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RESOLUGAO N° 05/2009, DO CONSELHO DIRETOR

Aprova 0 Regulamento das Bibliotecas da Universidade
Federal de Uberlandia.

O CONSELHO DIRETOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso da
competéncia que lhe confere o art.14 do Estatuto, em reunido realizada aos 3 dias do més julho
do ano 2009, tendo em vista a aprovacdo do Parecer n® 64/2009, de um de seus membros, e

CONSIDERANDO a necessidade de promover alteracdes no Regulamento das Bibliotecas da
Universidade Federal de Uberlandia, aprovado pela Resolugdo n® 09/2003, deste Conselho,

RESOLVE:

Art. 1° O Regulamento das Bibliotecas da Universidade Federal de Uberlandia — UFU
passa a vigorar com a redacdo aprovada por esta Resolugdo, cujo inteiro teor se publica a
seqguir:

“REGULAMENTO DAS BIBLIOTECAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE UBERLANDIA — UFU

1 - DO FUNCIONAMENTO E INSTALAGOES FiSICAS

1.1. Os horarios de funcionamento das Bibliotecas estdo disponiveis no endereco:
(http://www.bibliotecas.ufu.br).

1.2. O acervo das Bibliotecas € de livre acesso, respeitando-se as normas de uso do
autosservico de guarda-volumes das Bibliotecas da UFU.

NOTA — Para prestadores de servigos, que necessitarem entrar nas Bibliotecas com
pastas, bolsas, entre outros, sera disponibilizado um cracha de visitante e ao sairem deverao ser
vistoriados.

1.3. E expressamente proibida a pratica do comércio, campanhas e solicitacdo de
donativos, bem como fumar, se alimentar e usar o telefone celular em areas destinadas aos
usuarios.

1.4. As Bibliotecas possuem &reas especificas para estudo individual, em dupla e em
grupo. Nestas areas € obrigatdrio o siléncio.

1.5. As Bibliotecas dos campi Santa Moénica e Umuarama dispdem de salas para uso,
individual ou em grupo, das colecdes de som e imagem. Para tal utilizacdo, é necessario
agendamento junto aos Setores de Multimeios e Cole¢des Especiais.

1.6. As Bibliotecas dos campi Santa Ménica e Umuarama dispdem de espaco para estudo
com livre acesso, disponivel 24 horas, inclusive nos feriados e finais de semana.

2 — DA INSCRICAO

2.1. Para inscrever-se nas Bibliotecas sera condicdo primordial que seja comprovado o
vinculo académico e ou funcional do usuario com a Universidade.

2.2. De acordo com o vinculo institucional, o usuério podera ter mais de um cadastro na
Biblioteca, desde que néo esteja inadimplente com os cadastros ja existentes.
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2.3. A Biblioteca fornecera gratuitamente a primeira via da carteira do usuario. O uso da
carteira € pessoal e intransferivel.

3 — DO CANCELAMENTO DE INSCRIGCAO E EMISSAO DE “NADA CONSTA”

3.1. Os usuarios que perderem o vinculo institucional terdo suas inscricbes canceladas,
automaticamente, com a emissao do documento “Nada Consta” pela Biblioteca, solicitado pelas
unidades e ou usuarios.

3.2. Para emissdo do “Nada Consta”, as Bibliotecas dispem do prazo de um dia util, a
partir da data da cientificagdo oficial, excluindo-se da contagem o dia da entrega da solicitacéo e
incluindo-se o do vencimento. O “Nada Consta” s6 pode ser emitido das 7h30 as 11h e das
13h30 as 17h.

4 — DO EMPRESTIMO

4.1. Seréd imprescindivel a apresentacao da carteira de usuario para empréstimo domiciliar
de livros, teses, entre outros. O usuario serd responsavel pela guarda e conservacdo da(s)
obra(s) emprestada(s) em seu nome.

4.2. Excepcionalmente, alguns materiais informacionais poderdo ser usados fora da
Biblioteca por um periodo de até duas horas, pela comunidade interna. Para cole¢c6es com
empréstimo manual, o controle se daré por meio da assinatura de um termo de compromisso.

4.3. Sera permitido o empréstimo de até duas obras da Sala de Reserva por quatro horas
para consulta local, podendo haver renovagdo. As obras poderdo ser emprestadas na véspera
de feriados e de recessos académicos e nos finais de expediente uma hora antes do fechamento
do setor, devendo ser devolvidas até uma hora, ap6és o inicio do expediente do primeiro dia util
subsequente.

Material Localizacdo Quant. Prazo Usuarios
Livros e Teses | MON, UMLi, FIS, PON 7 7 dias Alunos de graduacgéo e técnicos administrativos
7 14 dias Alunos de pos-graduacéo e deficientes visuais

7 30 dias Docentes
Perioédicos 5 7 dias Monitores, bolsistas, internos, estagiarios, pos-

graduandos, docentes e técnicos administrativos

Fitas de video MON, UMU 2 3 dias Comunidade interna
e DVDs (Setor de Multimeios)
Fitas K7 MON 2 14 dias Docentes e alunos de pés-graduacgao

(Setor de Multimeios)

2 3 dias Alunos de graduacéo e técnicos administrativos
Partituras e 7 14 dias Docentes e alunos de pés-graduacgao
Catélogos de
exposicao
7 7 dias Alunos de graduacéo e técnicos administrativos

* MON/Biblioteca Santa Ménica, UMU/Biblioteca Umuarama, FIS/Biblioteca Educagéo Fisica, PON/Biblioteca FACIP
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4.4. As colecbes de referéncia, colecdes especiais, discos de vinil, CDs, colecdo Memoria
UFU e pecas teatrais estao disponiveis somente para consulta na Biblioteca.

5 — DA RENOVACAO, RESERVA E DEVOLUCAO DE OBRAS EMPRESTADAS

5.1. Para cole¢cbes com empréstimo automatizado a renovagdo devera ser realizada
somente via internet, desde que nao haja reserva e que ndo exceda o nimero limite de
renovacgdes. A devolucdo do material emprestado devera ocorrer sempre na Biblioteca, em que o
empréstimo foi efetuado.

5.1.1. A reserva da obra que estiver emprestada devera ser realizada somente via internet.
A obra ficar4 a disposi¢éo do usuéario por um periodo de até um dia util.

5.1.1.1. Havera tolerancia de até um dia util, no prazo de devolucéo, para usuarios que
estiverem com obras que entraram na reserva.

5.2. Para cole¢cbes com empréstimo manual a renovagdo e a devolugdo deverao ser
realizadas no Setor de Multimeios e Cole¢Bes Especiais na Biblioteca em que foi realizado o
empréstimo, exceto as colec¢des de fitas de video e DVDs que ndo podem ser renovadas.

5.2.1. O servigo de reserva ndo se aplica a essas colecdes.

6 — DAS PENALIDADES
6.1. DA MULTA
6.1.1. O usuario que nao devolver o documento no prazo estabelecido ficara sujeito a

multa estipulada de acordo com Resolugcdo n® 03/97, do Conselho Diretor da UFU, que
regulamenta, fixa e atualiza as taxas de expedientes da UFU.

6.1.2. A multa sera cobrada por unidade emprestada e por dia de atraso, exceto nos finais
de semana, feriados e recessos. Para o material emprestado por hora, a multa sera por unidade
emprestada e por hora de atraso.

6.1.3. O pagamento da multa podera ser efetuado a vista ou parcelado de acordo com a
Decisdo Administrativa n® 04/2008.

6.1.3.1. Os usuarios que possuirem débitos provenientes de multa terdo os servicos de
empréstimos suspensos até que ocorra 0 pagamento integral da multa.

6.1.4. O pagamento de multa devera ocorrer por meio da Guia de Recolhimento da Uniéo —
GRU simples (disponivel no site das Bibliotecas), nas agéncias do Banco do Brasil S/A.

6.2. DAS PERDAS E DANOS

6.2.1. MATERIAL INFORMACIONAL —Em caso de perda ou dano (inclusive furto ou
roubo) do material informacional, o usuario devera restituir a Biblioteca outro exemplar igual ou
de edicao mais atualizada. A reposicéo de edicdes esgotadas sera feita por um ou mais titulos
similares indicados pela Biblioteca.

6.2.1.1. O usuario devera comunicar imediatamente a Biblioteca a perda do material, para
paralisacdo da multa e inicio do processo de reposicao. Para reposicao de itens com reserva e
ou da Sala de Reserva, sera concedido o prazo de sete dias, para reposi¢cdo dos demais itens,
trinta dias. Se o item perdido for recuperado no decorrer deste periodo, a paralisacdo da multa
néo sera valida.
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6.2.1.2. Nao havendo a reposicdo do material, no prazo determinado, o servico de
empréstimo domiciliar serd suspenso.

6.2.2. CARTEIRA DE USUARIO —Em caso de perda ou danificacdo, entre outros, da
carteira, sera cobrado o valor de R$5,00 (cinco reais) para expedi¢ao das vias adicionais.

6.2.2.1. O pagamento das vias adicionais devera ocorrer por meio da Guia de
Recolhimento da Unido — GRU simples (disponivel no site das Bibliotecas), nas agéncias do
Banco do Brasil S/A.

6.2.3. GUARDA-VOLUMES — A perda ou danificagcdo da chave do guarda-volumes
acarretard no pagamento de R$20,00 (vinte reais) a titulo de ressarcimento por perdas e danos.

6.2.3.1. O pagamento da perda ou dano da chave devera ocorrer por meio da Guia de
Recolhimento da Unido — GRU simples (disponivel no site das Bibliotecas), nas agéncias do
Banco do Brasil S/A.

6.2.3.2. O usuario devera repor os danos que, porventura, causar as instalacdes dos
guarda-volumes.

7 —DOS ATOS DE INDISCIPLINA

7.1. O usuario que nao contribuir com a manutencéo do siléncio, usar inadequadamente o
espaco fisico e equipamentos da Biblioteca e ou cometer outros atos de indisciplina (agressao
ao servidor, depredacéo do patriménio publico e outros casos ndo previstos) nas dependéncias
das Bibliotecas, serd advertido verbalmente pelo profissional responsavel pelo setor, e sera
suspenso, conforme a gravidade, de todas as modalidades de empréstimo em todas as
Bibliotecas do Sistema, por trinta dias. Em caso de reincidéncia, o usuario ficara suspenso de
todas as modalidades de empréstimo em todas as Bibliotecas do Sistema, por noventa dias.
Para usuario com vinculo académico sera enviado um comunicado ao seu Coordenador de
Curso e para usuério com vinculo funcional o comunicado serd encaminhado para o responsavel
do 6rgdo ou setor em que o servidor estiver lotado, para as providéncias cabiveis.

8 — DO USO DO GUARDA-VOLUMES

8.1. O uso do sistema de autosservico de guarda-volumes é facultado apenas aos usuarios
do Sistema de Bibliotecas da UFU, inclusive para aqueles que utilizarem o servi¢co de reprografia
e caixa eletrénico disponiveis no interior dos prédios.

8.2. O uso do guarda-volumes € individual e intransferivel.

8.3. O usuério deverad deixar no guarda-volumes mochilas, bolsas, pochetes, pastas,
sacolas, maletas, ficharios, alimentos, entre outros. Somente podera entrar na Biblioteca com
cadernos, livros, folhas soltas e estojos.

8.4. Materiais que ndo caibam no guarda-volumes (réguas, pastas especiais, entre outros)
deverdo ser vistoriados na saida.

8.5. Se constatado pelo Setor de Circulagdo que todos os escaninhos estdo ocupados, 0
usuario sera liberado para entrar com todos os seus pertences e vistoriado na saida.

8.6. Ao utilizar-se do guarda-volumes, o usudrio devera comprometer-se a:
a) ndo emprestar sua chave a outro usuario;

b) zelar pela conservacdo do guarda-volumes;
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c) comunicar, imediatamente, ao servidor responsavel pela portaria da Biblioteca ou pelo
Setor de Circulacdo, a perda da chave do escaninho, para as providéncias cabiveis;

d) prestar todas as informacdes necessérias a seguranca da UFU, em caso de perda da
chave, inclusive furto, para que seja efetuado o boletim de ocorréncia; e

e) pagar ou repor perdas e danos no guarda-volumes conforme consta nos itens 6.2.3.;
6.2.3.1. e 6.2.3.2. deste Regulamento.

8.7. A Biblioteca nédo se responsabiliza pelo material deixado no guarda-volumes.

8.8. N&o sera permitida a permanéncia de material no guarda-volumes ap6s o horario de
fechamento da Biblioteca.

9 — DOS OUTROS CASOS

9.1. Os casos ndo previstos neste Regulamento ficardo sujeitos a discussdo entre as
chefias dos setores pertinentes, visando a sua solu¢do ou regulamentagéo, ap0s o parecer da
Diretoria do Sistema de Bibliotecas, respeitando sempre o Regimento Geral da UFU.”.

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor nesta data, revogada a Resolucédo n® 09/2003, deste
Conselho.

Uberlandia, 3 de julho de 2009.

DARIZON ALVES DE ANDRADE
Vice-Presidente no exercicio do
cargo de Presidente
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